Vazeni poskytovatelé socialnich sluzeb,

nize naleznete informace k vyplnéni doporucené tabulky personalniho zajisténi socialni sluzby
jako jedné z povinnych priloh registrace socialnich sluzeb a jejich zmén v tomto Udaji.

Tabulka se vypliuje vzdy jedna pro jednu socialni sluzbu, a zaroven, pri jednom identifikatoru
sluzby, je-li poskytovana ve vice strediscich s rliznymi adresami v jinych obcich, se vypliuje za
kazdé stredisko oddélené. Tabulka je rozdélena na dvé casti (listy I. a II.). List I. nahrazuje
drivéjsi organizacni schéma beze jmen (v elektronickém registru poskytovatelli dokument
»Popis personalniho zajisténi poskytovanych socialnich sluzeb").

List I. — Popis personalniho zajisténi socialni sluzby:
Vyplite datum, od kterého je vyplfiovany list platny; nazev poskytovatele socialni sluzby; druh
socialni sluzby a identifikator socialni sluzby.

Vyplnujte pouze policka bez ”0". Tabulka je upravena tak, aby sama scitala. Tudiz do policek
s ”0" vlibec nezasahujte!

Samostatné je nutné vyplnit predposledni radek (f. 43) ,skutecny pocet fyzickych osob
celkem", jelikoz skutecny pocet fyzickych osob se mize liSit od fadku ,soucet za vSechny
pozice" (f. 42) (tento radek je nastaven, tak aby sam scital) a to tehdy, kdyz budete mit jednu
osobu zaméstnanou na vice pozicich. Je tedy nutné oddélovat napf. Uvazek jedné osoby
plsobici na pozici socidlniho pracovnika a vedouciho dané socidlni sluzby (tedy napf. 0,5
Uvazku socidlni pracovnik a 0,5 Uvazku ostatni pracovnici — vedouci pracovnici).

Poté vyplrite samostatné i zcela posledni fadek (t. 44) ,vysvétleni pripadného rozdilu . 42 a F.
43" (Zluté oznacené pole), kde rozdil mezi témito dvéma radky okomentujte (pokud se fadky
42 a 43 lisi, je tento komentar povinny).

List I1. — Tabulka pracovniki v pfimé péci:
Zde opét vyplnte datum, od kterého je vyplhovany list platny (datum na listu I. a listu II.
se musi shodovat); identifikator socialni sluzby a druh socialni sluzby.

Dale vypliite pouze pracovniky v primé péci (v listu I. zacinaji Cislem 1.).

Vyplnuie se:
- pFijmeni (u zen je vhodné vyplnit i pfijmeni za svobodna);
- jméno;
- datum ndstupu - je mysSlen novy nastup pracovnika v daném mésici, za ktery je
uvedena zména platna;
- datum vystupu - je myslen odchod pracovnika v daném meésici;
- zména od - je mysleno datum jiného pohybu v personalu v daném meésici napf. zména
v Uvazku stavajiciho pracovnika, zména v pracovnim zafazeni stavajiciho pracovnika
aj.;
- ddaje o pracovni pozici (Cislo pozice z listu I.; nazev pracovni pozice (dle listu
1.)/druh pracovniho poméru (HPP, DPP, DPC)/Gvazek nebo hodiny u DPP);
- splnéni odborné zpdsobilosti (ano/ne)
- termin pro doplnéni vzdélani.
Sloupec ,,odborna zplsobilost" mohou poskytovatelé vyplnit nebo nechat prazdny.

Zmény u ostatnich pracovnik{ (ti co neposkytuji pfimou péci — v listu €. I jsou oznaceni Cislem
2.1, 2.2 a 2.3.) se promitnou pouze v listu I.



V souladu s ust. § 82 odst. 1 zakona o socialnich sluzbach je poskytovatel socialnich
sluzeb povinen do patnactého dne kalendarniho mésice nasledujiciho po

kalendarnim meésici, ve kterém zmény nastaly, pisemné oznamit registrujicimu
organu:

- zmény v dokladech predkladanych dle ust. § 79 odst. 5 zakona o socialnich
sluzbach a dolozit tyto zmény prislusnymi doklady (vyjma financniho planu)

Pro zmény pouze v personalnim obsazeni |ze vyuzit uvedenou tabulku a veskeré pozadované
Udaje uvést pouze do této tabulky, tedy jiz neuvadét v prlivodnim dopisu popis pozadovanych
Udajd (jméno, prijmeni, pracovni zafazeni, Uvazek, datum nastupu, vystupu v dané socialni
sluzbé).

Avsak i vtomto pripadé ,hlaseni tabulkou" budete nadale dokladat doklady o
odborné zplisobilosti (vysvédceni + osvédceni) a doklad o beziihonnosti. Oboji
pouze u pracovnikli v pFimé péci.

Tabulku (list I. a list II.) bude poskytovatel socialnich sluzeb zasilat bud’ datovou schrankou ve
formatu ,pdf* jako samostatné prilohy (tedy priloha €. 1 — list I, priloha €. 2 — list II) nebo

elektronicky prostrednictvim e-mailu, pokud bude zaslana jeji pisemna verze prostrednictvim
posty.

V ostatnich pripadech zmén v dokladech predkladanych dle ust. § 79 odst. 5
zakona o socialnich sluzbach (viz vyse) nadale zlistava povinnosti hlasit
registrujicimu organu prislusnou zménu pisemné, nejlépe privodnim dopisem
podepsanym statutarnim organem, ve kterém jsou zmény popsany a pripojit
k nému souvisejici doklady Ci prilohy.
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